Decyzja Nr RN/D.0201-4/2016
Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy Miedzynarodowej

Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

z dnia 31 sierpnia 2016 roku

w sprawie: wnioskéw o dofinansowanie wydatkow z narzutéw na badania naukowe

Dziatajgc na podstawie Zarzgdzenia Nr R/Z.0201-23/2012 Rektora w sprawie: upowaznien
i podzialu kompetencji w kierownictwie Uczelni z dnia 3 wrzesnia 2012 roku zarzgdzam,
co nastepuje:

i

§1
W celu ujednolicenia procedury ubiegania sie o dofinansowanie wydatkow
z narzutéw na badania naukowe, w tym z kosztéw posrednich projektow badawczych
w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
wprowadzam dwa wzory wnioskow stanowigce zatgczniki do niniejszej decyzji.

Zatgcznik nr 1 - Whniosek o dofinansowanie wydatkow z narzutow na badania
naukowe (Pula Prorektora) / (DRUK-WDNB_R),

Zatgeznik nr 2 - Whniosek o sfinansowanie wydatkow z kosztéw posrednich
pozostajgcych w dyspozycji kierownika projektu / (DRUK-WSNB_K).

llekro¢ w niniejszej decyzji jest mowa o:

Narzutach na badania naukowe — nalezy przez to rozumie¢ wyrazong procentowo
w stosunku do wartoéci projektu lub dotacji kwote, ktéra ma pokry¢ koszty posrednie
Uczelni. Srodki te stanowia przychéd Uniwersytetu Pedagogicznego i pozostajg
w dyspozycji Prorektora d/s Nauki i Wspétpracy Migdzynarodowej tworzgc tzw. Pule
Prorektora, ktora jest przeznaczona na dofinansowanie niezbednych wydatkow
zwigzanych m.in. z dziatalno$cig naukowo-badawczg (dotyczy: publikacji, organizacji
konferencji naukowych, seminariow i warsztatéw, zakupu sprzetu, subskrypcii,
prenumerat, oplat administracyjnych, bankowych, etc.). W 2016 roku 20% s$rodkow
pozostajgcych w dyspozycji Prorektora przeznacza si¢ do budzetu centralnego na
pokrycie kosztéw funkcjonowania Uczelni.

Kosztach posrednich projektu — nalezy przez to rozumie¢ koszty projektu
finansowanego ze zrodet zewnetrznych, niezbedne do prawidiowej realizacji umowy
o jego finansowanie, ktdrych zgodnie z umowg lub warunkami projektu nie mozna
zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich. Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy
Miedzynarodowej uzgadnia z kierownikiem projektu zagospodarowanie okreslonej
procentowo wartosci kosztéw posrednich nie mniejszej niz minimalna wartosc
przyjeta dla danego rodzaju projektu badawczego finansowanego przez instytucje
zewnetrzna na poczatku realizacji projektu.

§ 2

. Osoby ubiegajgce sie o dofinansowanie wydatkéw z narzutéw na badania naukowe

skiadajg w formie pisemnej wniosek wskazany w § 1 pkt.1a.

Obowigzkiem wnioskodawcy jest wiasciwe udokumentowanie srodkéw otrzymanych
na przedmiotowy cel réwniez z innych zrodet. W przypadku zlozenia oswiadczenia
niezgodnego ze stanem faktycznym wnioskodawca podlega odpowiednio
odpowiedzialnosci  dyscyplinarnej, porzadkowej oraz materialnej zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.



Decyzja Prorektora o przyznaniu srodkow z odpisow na badania naukowe traci moc
po dwoch latach liczgc od dnia jej podpisania. Po uplywie terminu waznosci decyzji
niewykorzystane $rodki zasilajg automatycznie Pule Prorektora. W szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach mozna wnioskowaé o przediuzenie terminu waznosci

decyzi.
§3

Kierownicy projektdw badawczych, ktdérzy na postawie umowy o realizacje
i finansowanie projektu z instytucja finansujgcg ubiegajg sie o zagospodarowanie
okreslonej procentowo wartosci kosztow posrednich projektu skiadajg wniosek
wskazany w § 1 pkt.1b.

Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowej w uzgodnieniu z kierownikiem
projektu podejmuje decyzje w sprawie sposobu przeznaczenia srodkow oraz proporcji
wykorzystania kosztéw posrednich projektu pomiedzy Uczelnie i kierownika projektu.
Ustalenia w zakresie podziatu obowigzuja przez caty okres trwania projektu.

. Srodki finansowe niewykorzystane w ramach kosztéw posrednich pozostajgce
w dyspozycji kierownika projektu na podstawie zgody wtasciwego Prorektora, o ktorej
mowa w pkt.2 podlegajg zwrotowi po zakonczeniu projektu i zasilajg Pule Prorektora.

Biuro Nauki i Wspétpracy Miedzynarodowej na biezgco informuje osoby wymienione
w § 4 pkt.1 o kazdej nowej umowie o projekt badawczy, w ktorej kierownik projektu
jest uprawniony badz uzyskat juz zgode wlasciwego Prorektora na wykorzystanie we
wtasnym zakresie okreslonej czesci kosztéw posrednich zwigzanych z realizowanym
projektem. Informacja ta stanowi podstawe do zabezpieczenia $rodkdw
przeznaczonych dla kierownika projektu (poprzez pomniejszenie Puli Prorektora).
Podstawe do uruchomienia srodkdw jest zatwierdzony wniosek przez Prorektora.

§4

. Jednostkg koordynujgcg rozpatrywanie wszystkich wnioskow jest Biuro Nauki

i Wspolpracy Miedzynarodowej, ktore prowadzi ich centralny rejestr. Wnioski

niezarejestrowane nie bedg rozpatrywane. Sekretariat wilasciwego Prorektora

przekazuje rozpatrzone wnioski do Biura Nauki i Wspélpracy Migdzynarodowej, ktore

zatrzymuje oryginat dokumentu, a kopie wnioskéw (skany) przesyta niezwitocznie za

posrednictwem poczty elektronicznej odpowiednio do:

a. wnioskodawcy,

b. osoby rozliczajacej narzuty na badania naukowe w przypadku obu wnioskéw,

c. osoby rozliczajgcej projekt badawczy — w przypadku wniosku okreslonego
w § 1 pkt.1b.

Rozliczenie $rodkéw pochodzacych z narzutdw na badania naukowe prowadzi
Specjalista ds. Planowania i Analiz, ktoéry sporzadza okresowe raporty z ich
wykorzystania, a nastepnie przedkiada je Kwestorowi i wtasciwemu Prorektorowi.
Skany wszystkich wnioskow zamieszczane sig na wskazanym dysku sieciowym.

. W celu potwierdzenia zgodnosci poniesionego wydatku (a w przypadku umow
cywilno-prawnych przewidywanego wydatku) z kwotg otrzymanego dofinansowania.
wnioskodawcy przedkiadajg wiasciwie opisane faktury, rachunki, umowy cywilno-
prawne oraz wszelkie inne dowody dokumentujace poniesione wydatki w Biurze
Nauki i Wspélpracy Miedzynarodowej. Opis kazdego dowodu dokumentujgcego
poniesiony wydatek powinien zawiera¢ dodatkowo wskazanie wnioskodawcy
Z imienia i nazwiska, petneqgo numeru zatwierdzonego wniosku oraz zrédfa jego
finansowania stosownie do ponizszego wzoru:




a. Platne z narzutbw na badania naukowe - wniosek Anny Kowalskiej
Nr BNWM.3115 - nr wg rejestru /rok/R,

b. Ptatne z kosztow posrednich projektu — wniosek kierownika projektu
Nr BNWM.3115 - nr wg rejestru /rok/K,

Tak potwierdzone dowody podlegajg dopiero dalszej procedurze realizacji ptatnosci
w Dziale Finansowym.
§5

Whioski nie dotyczg dofinansowania z narzutow na badania naukowe kosztéw wydania
niektérych czasopism oraz annaleséw. Wykaz proponowanych do realizacji pozycii
wydawniczych objetych finansowaniem z Puli Prorektora na dany rok budzetowy sporzgdza
Wydawnictwo Naukowe i przedkiada je do zatwierdzenia wtadciwemu Prorektorowi w formie
odrebnej decyzji.

§6

Aktualne wzory wnioskéw sg dostepne na stronie internetowej Uczelni we wzorach drukéw
obowigzujgcych w Uczelni w zaktadce Biura Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowe;.

§7
1. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc decyzja Nr RN/D.0201-1/2016 z dnia 18 stycznia 2016 roku w sprawie
wnioskéw o dofinansowanie wydatkéw z narzutéw na badania naukowe.

Prorektor ds. Nauki

yv Miedzynarodowej

Prof. dr hab. Kazimierz Karolczak



DRUK WYPELNIC ELEKTRONICZNIE

Zalacznik Nr 1 do Decyzji Nr RN/D.0201-4/2016 z dnia 31 sierpnia 2016 roku

DRUK-WDNB_R Krakow, dnia ....eeeeevevenieeinencieenseiesseans

(data zlozenia wniosku do BNWM)

..............................

(pieczet jednostki organizacyjnej)

WNIOSEK nr BN.3115-....../......../R

o dofinansowanie wydatkow z narzutéw na badania naukowe (Pula Prorektora)

L INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY:

Imie i nazwisko:

Nazwa jednostki organizacyjnej:
Telefon kontaktowy:

Adres e-mail:

DW=
e St St it

I, KATEGORIA WYDATKU:

1) Publikacja

2) Konferencja (organizacja / udziat)

3) Podréz stuzbowa (krajowa / zagraniczna)

4) Noclegi dla gosci Uczelni (Domy Studenckie UP)
5) Zakup sprzetu

6) Inne:

.  TYTUE WYDATKU%:

IV.  WNIOSKOWANA KWOTA:  .coovcrrerrrerrrnresenens ztotych®

Vs UZASADNIENIE CELOWOQSCI DOFINANSOWANIA WYDATKU:

VI, TERMIN WYKORZYSTANIA SRODKOW*:
........ T

(dzien / miesigc / rok )

! Wiasciwe podkresli¢

2 Nalezy doprecyzowaé tytut wydatku wskazujac stosownie do wybranej kategorii np.: tytut publikacji, nazwe i date konferenciji, rodzaj
sprzetu, nazwiska gosci, etc.
W przypadku niektérych zakupéw dokonywanych u kontrahentéw zagranicznych we wnioskowanej kwocie konieczne jest

uwzglednienie podatku Vat, ktéry musi naliczy¢ i odprowadzi¢ Uczelnia (stosownych informacji udziela Dziat Finansowy pok.152,
tel. wew. 6032).

4 Nalezy okresli¢ przyblizony termin zakoriczenia przedsigwzigcia.



VIl. OSWIADCZENIE O INNYM ZRODLE DOFINANSOWANIA WYDATKU®

0  Uzyskatem dofinansowanie (wymieni¢ zrédla i dolgczy¢ kopie decyzji)

0  Nie dotyczy.

(data i podpis Wnioskodawcy)
VIIl. OPINIA BEZPOSREDNIEGO PRZELOZONEGO

(data i podpis Przelozonego)

IX. INFORMACIJE BIURA NAUKI | WSPOEPRACY MIEDZYNARODOWE)

0 Wykorzystanie $rodkow z narzutdw na badania (w tym z kosztéw posrednich projektow
badawczych) w danym roku kalendarzowym:

Nr kolejny Data
Kwota
L.P. Whiosku zlozenia i . Tytut wydatku
dofinansowania
BNWM.3115- wniosku

.| e e /...
2 SR SO |

Sl e [ /...
4 et Lasmnill

0 Nie dotyczy

(data i podpis pracownika Biura Nauki
i Wspdlpracy Miedzynarodowej)

X. DECYZJA PROREKTORA DS. NAUKI | WSPOtPRACY MIEDZYNARODOWE] ©:

0 Przyznaje dofinansowanie w kwocie okreslonej we wniosku.
O Przyznaje dofinansowanie w innej kwocie: ......................
0 Odmowa dofinansowania.

(data i podpis Prorektora)

W przypadku ziozenia o$wiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym wnioskodawca podlega odpowiednio odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, porzgdkowej oraz materialnej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Wilasciwe zaznaczyc.



DRUK WYPELNIC ELEKTRONICZNIE

Zalacznik Nr 2 do Decyzji Nr RN/D.0201-4/2016 z dnia 31 sierpnia 2016 roku
(zaktualizowany w dniu 06.10.2016 r.)

DRUK-WSNB_K Krakow, 8nia ......omemmmmamepermns

(data ztozenia wniosku do BN)

......................

(pieczed jednostki organizacyjne;j)

WNIOSEK nr BN.3115-....../......./K

o wyrazenie zgody na sfinansowanie wydatkow z kosztéw posrednich pozostajgcych

-
—

VI.

1)
2)
3)
4)
9)
6)

w dyspozycji kierownika projektu

INFORMACJE O WNIOSKODAWCY:

Imie i nazwisko KIEROWNIKA PROJEKTU:
Nazwa jednostki organizacyjnej:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail:

NR UMOWY O REALIZACIE | DOFINANSOWANIE PROJEKTU:

...........................................................................

INFORMACIE DOTYCZACE BUDZETU PROJEKTU:

WArtOSE UMOWY: ... ...vevsiviiessnmmonssnsiansiore arnnnsennnsonsins

Warto$é kosztéw posrednichw zh.......ooooooooiins

Okreélona procentowo przez instytucje finansujaca minimalna warto$¢ kosztéw posrednich
do zagospodarowania przez kierownika projektu.............. % (stanowiaca réwnowarto$é
.................... ztotych)

WNIOSKOWANA WARTOS$E KOSZTOW POSREDNICH DO ZAGOSPODAROWANIA PRZEZ
KIEROWNIKA PROJEKTU:

Okreslona W % ....cocovvvvieiieeneeneinns
Okreslonawzl ....cooovieiiviieeiiciiiiens

INFORMACJA BIURA NAUKI
Potwierdzenie poprawnosci informacji zawartych w pkt.IIl i IV

Inne:

. (data i podpis pracownika Biura Nauki)
PRZEZNACZENIE SRODKOW :

Publikacja

Konferencja (organizacja / udziat)

Podréz stuzbowa (krajowa / zagraniczna)
Noclegi dla gosci Uczelni (Domy Studenckie UP)
Zakup sprzetu

Inne:

! Wiasciwe podkreslic. W przypadku niektérych zakupow dokonywanych u kontrahentéw zagranicznych we wnioskowanej kwocie
konieczne jest uwzglednienie podatku Vat, ktéry musi naliczyé i odprowadzi¢ Uczelnia (stosownych informacji udziela Dziat
Finansowy pok.152 tel. wew. 6032)



VIl.  TYTUL WYDATKU®

Vill. DECYZJA PROREKTORA DS. NAUKI:

1. Wyrazam zgode na zagospodarowanie .............
2, Wyrazam zgode na zagospodarowanie kwoty ..................... zt.
3. Inne:

(data i podpis Prorektora)

2 Nalezy doprecyzowac tytut wydatku wskazujac stosownie do wybranej kategorii np.: tytut publikacji, nazwe i date konferencji, rodzaj
sprzetu, nazwiska gosci, etc.



